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ATO CONVOCATORIO N2 02/2023

O Polo de Evolugao de Medidas Socioeducativas — PEMSE é uma associacdo sem fins econémicos, de direito
privado, inscrita no CNPJ 07.372.649/0001-82, com sede a Avenida Bardo do Rio Branco, 2.053, sala 1.103,
Centro, Juiz de Fora. Qualificada como Organizagdo Social - OS nos termos da Lei 23.081/18 e Decreto
47.553/2018, vem, em cumprimento as normas previstas em seu Estatuto Social e Regulamento de compras,
contratacdo de servicos, pessoal eobras, bem como a concessdo de didrias e os procedimentos de reembolso
de despesas — RCC, torna publica a abertura do ATO CONVOCATORIO, em consonancia com o Contrato de
Gestdo n.2 10/2023, firmado com a Secretaria de Estado de Justica e Seguranca Publica, para contratacdo de
prestador de servigo em assessoria administrativa, prestacao de contas e compras, a fim de que as
interessadas, pessoas juridicas, neste instrumento denominadas proponentes, possam apresentar suas
inscricGes, conforme as condi¢des a seguir estabelecidas.

JUSTIFICATIVA

O PEMSE é uma associagdo sem fins econémicos, qualificada como Organizagdo Social - OS, nos termos da
Lei 23.081/2018 e Decreto 47.553/2018, cujo objetivo, dentre outros é o de promover a assisténcia social de
forma ampla, efetiva e continuada, conforme seu Estatuto Social.

Por meio do Contrato de Gestdo n° 10/2023, o PEMSE executa em cogestdo com a Secretaria de Estado de
Justica e Seguranga Publica — SEJUSP a medida socioeducativa de semiliberdade em municipios do Estado de
Minas Gerais, conforme plano de trabalho.

Para que as agdes previstas no programa de trabalho e responsabilidades previstas no Contrato de Gestao
sejam cumpridas, faz-se necessdria a contratagao, dentre outros, de servigos que possibilitem a eficacia e
efetividade de todas as atividades realizadas.

Assim sendo, o presente ATO CONVOCATORIO tem como escopo embasar a contratacdo de prestador de
servigo assessoria administrativa, prestacdo de contas e compras necessarios as demandas do PEMSE,
visando ao melhor desenvolvimento de suas atividades, observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da economicidade, da razoabilidade e da eficiéncia.

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente ATO CONVOCATORIO a contratacdo de prestador de servico em assessoria
administrativa, prestacao de contas e compras, nos termos do disposto neste instrumento.
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2. ESPECIFICACOES DO OBJETO — TERMO DE REFERENCIA
2.1. Para conseguir atender as demandas a empresa especializada devera:

2.1.1. Disponibilizar profissionais para atuar diretamente nas dependéncias do PEMSE na analise da
prestacdo de contas, elaboracdo, organizacdo e preparacgdo; atuar na elaboracdo de relatdrios analiticos e os
relacionar com as operac¢des langadas e os resultados vinculados as parcerias que o PEMSE possuir com a
administracdo publica;

2.1.2. Os servigos compreenderdo ainda, apoio a Diretoria Executiva no acompanhamento das obriga¢des
acessérias vinculadas ao tema financeiro, equipe operacional financeira interna e externa, equipe
administrativa interna e externa; ird atuar na elaboragao de acordos normativos e pareceres quando forem
solicitados, respeitados os regulamentos e demais diretrizes da organizagdao; atuar na elaboragao de
relatérios gerenciais financeiros e de monitoramento, naquilo que couber;

2.1.3. Compreenderdo ainda o acompanhamento e controle de pagamentos, faturas, impostos, obrigac¢oes;
validacdo da documentagao dos processos recebidos e montagem dos processos para prestacao de contas;
realizagdo de atividades de digitagdo de controles financeiros e preenchimento de planilhas (quando couber);
preenchimento e cumprimento de rotinas financeiras, rotinas de contas a pagar, rotinas junto a assessoria
contabil externa, no atendimento de prazos, controle de documentos, langamentos de processos, validagao
de documentos fiscais, (naquilo que couber); cabera orientar a equipe na correta organizagao e execugao
dos procedimentos contdbeis e financeiros; quando necessario ird realizar a conciliagdo bancaria e
acompanhar as movimentagdes financeiras da organizagdo, assim como analisar processos que forem sua
responsabilidade;

2.2. Para conseguir atender as demandas a empresa especializada deverd ainda:

2.2.1. Identificar fornecedores, negociar pregos, realizar a compra, acompanhar o processo de entrega e
garantir que os bens adquiridos atendam as necessidades da empresa; a proponente ird atuar como
intermedidria entre a OS e os fornecedores, gerenciando todo o processo de compras, desde a identificacdo
das necessidades até a entrega dos bens. Isso pode incluir a compra de produtos, equipamentos dentre
outros;

2.2.2. Quando identificado fornecedores devera gerenciar listas, negociar contratos, gerenciar pedidos, ira
avaliar os fornecedores, monitorar entregas e assegurar a conformidade com os requisitos estabelecidos; a
proponente serd responsavel pela formalizagdo e preenchimento dos processos de compras e contratagdes
(quando for o caso), analisando as propostas e garantindo que os processos estejam em conformidade com
o Regulamento de Compras e Contrata¢des da organiza¢do, acompanhando e orientando os demais setores,
tudo de acordo com a demanda da Diretoria Executiva e Direcdo Geral das unidades socioeducativas, tendo
como parametros as diretrizes da organizagao;
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2.2.3. Elaborar e manter registro de todos bens os identificando por meio de placas ou etiquetas com modelo
a ser fornecido; ird atuar na elaboracdo de relatdrios analiticos os relacionando com as obrigacbes e
resultados apontados pelo PEMSE;

2.2.4. Os servicos compreenderdo ainda o acompanhamento e controle e prazos das compras a serem
realizadas; realiza¢do de atividades de digitacdo de controles e preenchimento de planilhas (quando couber);
lancamentos de processos, validagao de documentos fiscais (naquilo que couber);

2.3. A proponente devera acompanhar os representantes do PEMSE e participar de reunides quando
necessarios para defender os interesses da OS;

2.4. Serd responsavel pelo treinamento da equipe da contratante, visando o aperfeicoamento dos
conhecimentos técnicos das areas de atuacgao.

2.5. Devera defender os interesses do PEMSE sobre as a¢des de projetos em que estiver envolvido;

2.6. A proponente devera considerar como dependéncias da contratada as unidades localizadas nas cidades
de Juiz de Fora, Muriaé, Belo Horizonte, Contagem, Ribeirdo das Neves, Sete Lagoas, Ipatinga, Governador
Valadares, Tedfilo Otoni, Patos de Minas, Patrocinio, Uberaba e Uberlandia.

2.7. Para emissdo da proposta a empresa deverd considerar atuagdo de no minimo dois profissionais nas
dependéncias da contratada e custo das atividades por numero de filiais atendidas, conforme Cronograma
do Anexo I.

3. SERVIGO E PRAZO DE CONTRATAGAO
3.1. Prestacgdo de Servicos disponivel:

a) 01 (uma) contratagdo de uma empresa especializada na prestagao de servigo em assessoria administrativa,
prestacao de contas e compras conforme item 2.

3.2. 0 prazo inicialmente previsto para a contratacdo serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
igual e sucessivo periodo até o limite 60 meses, ou outro prazo definido pelo PEMSE.

3.3. O PEMSE podera, a qualquer tempo e a seu exclusivo critério, reduzir ou prorrogar o prazo de
contratacdo previsto no presente ATO CONVOCATORIO sem gerar quaisquer direitos as proponentes.

3.4. A selec¢do ocorrera por meio de andlise das propostas.

3.5. O PEMSE poder3, a qualquer tempo, cancelar o presente ATO CONVOCATORIO, sem gerar quaisquer
direitos as proponentes.
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4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Somente serdo admitidos participarem deste Ato prestadores de servicos do ramo do objeto a ser
contratado, legalmente constituidos no Brasil, com sede no territério nacional, habilitados para o exercicio
da atividade e que cumprirem todas as exigéncias no presente ATO CONVOCATORIO.

4.2. Considerar-se-d3o habilitados para a prestacdo de servicos aquelas proponentes que possuam em seu
contrato social ou documento equivalente, a previsao prestador de servico assessoria administrativa,
prestacdo de contas e compra de bens.

4.3. A participagdo neste Ato implica na aceitagdo integral e irretratavel dos termos aqui descritos, bem como
a observancia do Regulamento de compras, contratacao de servigos, pessoal e obras, bem como a concessao
de didrias e os procedimentos de reembolso de despesas — RCC - disponivel em:
https://drive.google.com/file/d/1 VyE-Es0J6mGzy4552G28WDbuagARfPG/view?usp=drive link

5. FORMA DE ENTREGA DA PROPOSTA

A proponente deverd entregar a proposta, conforme exigéncias deste ATO CONVOCATORIO até as 18h00min
do dia 05/01/2024, por meio digital, no email pemse.compras.contratacoes@gmail.com . Apds essa data e

horario o PEMSE ndo considerara nenhum outro documento, adendo ou acréscimo a proposta.

6. DA PROPOSTA E HABILITAGAO

6.1. A proposta devera ser elaborada em uma via, datada e assinada pelo representante legal, em papel
timbrado da empresa, contendo nome, endereco e CNPJ da proponente, sem emendas, acréscimo, borrdes,
ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo impedirem a exata
compreensdo de seu contelido, devendo constar obrigatoriamente:

a) Valor da proposta nos termos do presente ATO CONVOCATORIO;

b) Comprovante de inscricao no CNPJ;

c) Data de emissdo e prazo de validade da proposta, que sera de, no minimo, 30 (trinta) dias a contar
da data final da entrega da proposta;

d) Forma de pagamento nos termos previstos neste ATO CONVOCATORIO;

e) Declaragdo que conste que 0s pregos propostos se encontram inclusos os custos eventuais de
reunido que nao constem do plano de trabalho, custos de materiais que excedam aqueles
disponibilizadas pela contratante, mado de obra, encargos sociais e trabalhistas, tributos (inclusive
ISSQN), deslocamento, transporte de pessoal, hospedagem, telefonia, alimentacdo e quaisquer
outros Onus que porventura possam recair sobre a prestacao de servigos apds envio da proposta.
Ndo sera aceito pelo PEMSE nenhuma despesa adicional, além do preco apresentado na proposta,
referente a qualquer procedimento que envolva o objeto do presente ATO CONVOCATORIO.
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6.2 A proposta deverd, ainda, ser acompanhada dos seguintes documentos, em uma via, sem emenda,
rasuras ou entrelinhas para habilitagao:

a) Comprovantes de regularidade fiscal, tributaria e trabalhista (certidGes negativas de debito das
Fazendas Federal, Estadual, Municipal, Instituto Nacional de Seguridade Social-INSS, Fundo de
Garantia por tempo de servico - FGTS e Tribunais Regionais e Superior do Trabalho — TST, Cadastro
Informativo de Inadimpléncia em relacdo a Administracdo Publica do Estado de Minas Gerais;
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Contratar com a Administracdo Publica Estadual - CAFIMP);

b) Apresentar declaracdo que conste aceite sobre divulgacdo dos dados da proponente, conforme
previsto na Lei de Acesso a Informagdo, Lei12.527/2011 e Lei Geral de Protegdo de Dados, Lei
13.709/2018, bem como o de ndo manter relacdes de trabalho escravo, infantil e outras formas de
trabalho degradante sob sua responsabilidade

6.3. A proponente devera disponibilizar profissionais qualificados e especialistas nas areas previstas no
Termo de Referéncia;

6.4. A empresa devera ter capacidade para atender as demandas com agilidade e qualidade, cumprindo os
prazos e regras estabelecidas;

6.5. Desejavel possuir dominio das legislages pertinentes as dreas de atuagdo da contratante em auditoria
e pericia.

6.6. Indispensavel que em seu corpo técnico/societdrio a empresa possua pessoa com experiéncia na atuacdo
em entidades do terceiro setor com administragdo publica nos ultimos 5 (cinco) anos, no minimo, tendo no
escopo dessa experiéncia a atuacdo direta no objeto deste Ato Convocatério conforme o item 2 -
ESPECIFICACOES DO OBJETO — TERMO DE REFERENCIA.;

7. DO PAGAMENTO

7.1. As condi¢cGes de pagamento serdo especificadas em contrato, devendo a proponente selecionada
fornecer a nota fiscal habil emitida em nome do PEMSE.

7.2. 0 pagamento a proponente sera realizado de acordo com o cronograma de desembolso do PEMSE, apds
a execucdo dos servigos contratados e envio de relatério mensal ao PEMSE, para apuracgdo das atividades
realizadas, validacdo e posterior solicitacdo de emissdo do documento fiscal pertinente ao servico realizado,
observado o disposto neste ATO CONVOCATORIO.

7.3. SituagGes excepcionais poderdo ser analisadas pelo PEMSE e decididas a seu critério.
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8. DO REAJUSTE

8.1. Os precos pactuados em decorréncia deste ATO CONVOCATORIO n3o poderdo ser reajustados com
periodicidade inferior a 12 meses sem a anuéncia do Contratante.

8.2. Qualquer proposta de reajuste dos precos praticados apds a assinatura do contrato de prestacdo de
servicos devera ser negociada com antecedéncia e formalizada mediante aditivo.

9. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

9.1. Os servigos contratados deverdo ser prestados na cidade de Juiz de Fora e eventualmente, quando
houver a necessidade de deslocamento para outras cidades, as despesas deverdo estar previstas na proposta
apresentada, caso ocorram tais necessidades de deslocamento, desde que autorizadas previamente.

9.2. O PEMSE, eventualmente, podera requisitar o deslocamento da Contratada para atividades dentre de
sua sede administrativa e em outra filial.

10. CRITERIOS DE SELECAO
10.1 A proposta sera avaliada levando em consideragdo o menor custo e melhor proposta técnica.

10.2. Nos casos de empate entre as propostas recebidas o PEMSE ird convocar as interessadas para
apresentarem nova proposta financeira, em até 24 (vinte e quatro) horas, sendo selecionada a melhor. Em
caso de novo (s) empate (s), sera repetido o procedimento até que seja selecionada a melhor proposta a
beneficio da economicidade dos recursos vinculados ao Contrato de Gestao.

10.3. Para fins de selecdo, o PEMSE ira considerar as informagdes presentes nas propostas devidamente
habilitadas, ndo sendo considerados quaisquer valores apresentados por fornecedores que tenham sido
desclassificados por qualquer motivo.

10.3. A proposta que manter 2 profissionais atuando diretamente na sede administrativa do PEMSE

11. DO EXAME DAS PROPOSTAS

11.1. As propostas serdo examinadas com base nos principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade, conforme critério de menor preco, devendo as proponentes atenderem a todas as condi¢des
impostas neste instrumento.

11.2. As propostas que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste ATO CONVOCATORIO serdo
desclassificadas, bem como aquelas que tenham cotado precos excessivos, sejam omissas, vagas,
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apresentem irregularidades capazes de dificultar o julgamento ou sejam manifestamente inexequiveis, bem
assim as propostas apresentadas por proponentes que possuam como sdcio agente politico integrante de
quadro de pessoal de 6rgdo ou entidade publica da administracdo direta ou indireta, agente publico, servidor
publico ou empregado publico da administragdo publica direta ou indireta dos entes federados.

11.3. Durante o exame das propostas, o PEMSE podera solicitar a proponente, caso entender necessdrio, a
apresentacdo de documentos complementares referentes aos servigos objeto deste ATO CONVOCATORIO, a
fim de garantir que as especificacdes técnicas atendam efetivamente as necessidades desejadas.

11.4. O PEMSE reserva-se o direito de convocar a proponente selecionada de acordo com a necessidade de
sua atuagao.

11.5. O PEMSE reserva-se o direito de ndo realizar a contratagdo para a prestacdo dos servigos disponivel
caso a proponente nio atendam aos requisitos exigidos neste ATO CONVOCATORIO.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. O PEMSE poder3, a qualquer tempo e a seu exclusivo critério, alterar, adiar, prorrogar ou cancelar o
presente ATO CONVOCATORIO, total ou parcialmente, bem como realizar acréscimos ou reducdes ao objeto
deste, sem gerar quaisquer direitos as proponentes.

12.2. Eventuais retificagdes deste Ato serdo divulgadas por meio de comunicado publicado no site do PEMSE
e contemplardo a todas as proponentes. Aquelas que, porventura, ja tenham enviado suas inscri¢des terdo
a oportunidade de reenvia-las novamente de acordo com as modificagdes realizadas, dentro dos prazos
estabelecidos.

12.3. A apresentagdo de proposta de preco pela proponente implicard, por si s6, em aceitagdo integral e
irretratavel de todas as condigdes, termos, elementos técnicos e instrugdes previstas no presente
instrumento, bem como das disposicdes do Regulamento de Compras e Contratacdao do PEMSE, e demais
normas aplicaveis, devendo, a proponente vencedora, celebrar contrato de prestagdo de servigos por escrito
com o PEMSE, contemplando todas as condigdes previstas no presente ATO CONVOCATORIO e se
comprometendo a assegurar todas as condi¢des e precos ofertados, enquanto durar o contrato, sob pena de
aplicacdo das penalidades cabiveis.

12.4. O PEMSE se reserva o direito de, a qualquer tempo, promover diligéncia para verificar a exatiddo dos
dados e documentos apresentados pelas proponentes.

12.5. Qualquer emissdo de documento fiscal relacionada a prestacdo de servicos objeto do presente ATO
CONVOCATORIO podera ser feita somente de acordo com as determinacdes do PEMSE, sob pena de nio
serem aceitas.

12.6. Os horarios estabelecidos no presente Ato equivalem-se ao horario de Brasilia/DF.
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12.7. Quaisquer esclarecimentos e demais informagdes que se fagam necessdrias poderdo ser obtidas
durante o horério comercial, no ambito de vigéncia deste ATO CONVOCATORIO, por e-mail, através do
endereco eletrdnico.: pemse.compras.contratacoes@gmail.com com o assunto “ATO CONVOCATORIO N2

02/2023 — “prestador de servigo assessoria administrativa, prestacdo de contas e compra de bens”.

12.8. O RCC - Regulamento de Compras e ContratacGes do PEMSE encontra-se disponivel através do link:
https://drive.google.com/file/d/1 VyE-Es0J6mGzy4552G28WDbuagARfPG/view?usp=drive link

12.9. O PEMSE é uma entidade privada, ndo integrante da Administragdo Publica. Assim, o presente ATO
CONVOCATORIO n3o constitui licitagdo nem concurso publico.

12.10. O PEMSE observara o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), Lei 13.709/2018 e os dados
pessoais coletados para o presente ATO CONVOCATORIO serdo tratados com base no art. 72, incisos Il e V da
referida Lei, e da Lei de Acesso a Informac3o, Lei 12.527/2011.

12.11. Este ATO CONVOCATORIO deverd ser lido integralmente pelas interessadas, ndo sendo aceitas
alegacdes de desconhecimento ou discordancia dos seus termos apds a apresentacdo das inscricoes,
resguardados os atos e sigilo das informacdes.

12.12. A participagdo no processo de sele¢do objeto deste ATO CONVOCATORIO implica a aceitagdo integral
e irretratavel de todos os seus termos, bem como a observancia das regras no ambiente de trabalho, normas
institucionais, e do Regulamento de Compras e Contrata¢des do PEMSE.

12.13. Os casos omissos serdo resolvidos pelo PEMSE.

Juiz de Fora, 27 de dezembro de 2023.

Assinado de forma digital por

ALEXANDRE CORREA ALEXANDRE CORREA
ROCHA:02737998603

ROCHA:02737998603 pados: 2023.12.27 15:53:14
-03'00'
Alexandre Corréa Rocha
Diretor Executivo
PEMSE
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ANEXO |

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

p)
a)
r)

s)

N —

Casa de Semiliberdade Caminheiros de Jesus Rua das Rosas, 460, Novo Horizonte, Juiz De Fora,
MG, CEP: 36.038-510 - em funcionamento

Casa de Semiliberdade Betania Avenida Juiz de Fora, 495, Parque Guarani, Juiz de Fora, MG,
CEP: 36.047-315 - em funcionamento

Casa de Semiliberdade Muriaé Rua Benedito Valadares, 455, Barra, Muriaé, MG, CEP: 36.884-
084 - em funcionamento

Casa de Semiliberdade Governador Valadares Rua Gongalo Costa, 132, Gra-Duquesa,
Governador Valadares, MG, CEP: 35.058-110 - em funcionamento

Casa de Semiliberdade Ipatinga Rua Euclides da Cunha, 411, Cidade Nobre, Ipatinga, MG, CEP:
35.162-364 - em funcionamento

Casa de Semiliberdade Tedfilo Otoni Rua Jader Ferreira Barranco, 395, Ipiranga. Tedfilo Otoni
MG - CEP 39.801-014 - em funcionamento

Casa de Semiliberdade Feminina Santa Amélia R. Conceicdo do Para, 1114, Santa Ines, Belo
Horizonte MG, CEP: 31.080-020 - em funcionamento

Casa de Semiliberdade Ipiranga Av. Otacilio Negrdo de Lima, 16700, Pampulha Belo Horizonte -
MG, CEP: 31.555-016 - em funcionamento

Casa de Semiliberdade Leticia Rua Ronaldo Mouthe Queiroz, n2 20, Tirol, Belo Horizonte MG,
CEP: 30.662-435 - em funcionamento

Casa de Semiliberdade S&o Luis Rua dos Javaés, 715 - Santa Monica, Belo Horizonte - MG, CEP:
31.530-330 — alteracio de endereco prevista para jan/24

Casa de Semiliberdade Venda Nova Rua Magi Salomon, 1050 - Salgado Filho, Belo Horizonte MG,
CEP: 30.550-190 - em funcionamento

Casa de Semiliberdade Contagem a ser implantada no municipio de Contagem - implementacao
prevista para jan/24;

Casa de Semiliberdade Ribeirdao das Neves a ser implantada no municipio de Ribeirdo das Neves
- implementagdo prevista para out/24;

Casa de Semiliberdade Sete Lagoas a ser implantada no municipio de Sete Lagoas -
implementacdo prevista para jan/25;

Casa de Semiliberdade Feminina Uberlandia a ser implantada no municipio de Uberlandia -
implementagdo prevista para mar/24;

Casa de Semiliberdade Uberlandia Av. Morum Bernardino, 1001 - Pres. Roosevelt, Uberlandia
MG, CEP: 38.401-098;

Casa de Semiliberdade Patrocinio Av. José Maria Alkimim, 314 - Centro, Patrocinio - MG, CEP:
38.740-000;

Casa de Semiliberdade Uberaba R. Dr. Jesuino Felicissimo, 201 - Boa Vista, Uberaba - MG, CEP:
38.017-190;

Casa de Semiliberdade Patos de Minas R. Carmo do Paranaiba, 888 - Vila Rosa, Patos de Minas
MG, CEP: 38.700-381;

PEMSE — POLO DE EVOLUCAO DE MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS — CNPJ N°07.372.649/0001-82

Avenida Bardo do Rio Branco, 2053/1103 — Centro — Juiz de Fora/MG.
TELEFONE: (32)991581211 / 3235-1836 — e-mail: coordenagido@pemse.org.br
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